EINWOHNERGEMEINDE H|er

Recherswil vt 5"

Wir sind eine lebendige Gemeinde mit 2'175 Einwohner:innen im Solothurner Wasseramt,
direkt an der Grenze zum Kanton Bern. Der Bus nach Solothurn fahrt im 15-Minuten-Takt,
im Nachbardorf ist der Bahnanschluss Richtung Bern und der Autobahnanschluss Al-
Kriegstetten ist 1.5 Kilometer entfernt.

Da der bisherige Stelleninhaber intern neue Aufgaben Ubernimmt, suchen wir per sofort
eine:n Verwaltungsangestellte:n 60 - 80%

Bei uns erwartet Sie eine verantwortungsvolle, selbstadndige und sehr abwechslungsreiche
Tatigkeit in einem kleinen, motivierten Team.

Zu lhren wesentlichen Aufgaben gehdren:
e Flhren der Einwohner- und Fremdenkontrolle
e Bewirtschaften der Gemeindehomepage
e Fuhren des Geschéftsregisters
e Verantwortlich fur Unterstitzungsgesuche an die familien- und schulergénzende
Kinderbetreuung

Schalter- und Telefondienst
e Unterstlitzung der Verwaltungsleiterin und in den Finanzen
e Mitarbeit oder Ubernahme von allgemeinen Verwaltungsaufgaben

Voraussetzungen daftr sind:

e Abgeschlossene kaufméannische Lehre oder gleichwertiger Berufsabschluss
Berufspraxis in der Verwaltung (mit Vorteil Gemeindeverwaltung)
Selbstandigkeit und Sozialkompetenz
Teamfahigkeit und Dienstleistungsorientierung
Flexibilitat
Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office
Kenntnisse von "Dialog" von Vortell

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Foto und
den Ublichen Unterlagen bis zum 20. Mérz 2024.

Einwohnergemeinde Recherswil

Hardy Jaggi

Gemeindeprasident

Hauptstrasse 56

4565 Recherswil

oder per Mail an: hardy.jaeggi@recherswil.ch



